
ANKARA 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

Ankara İl Milli Eğitim Müdürlüğü – AR-GE Uluslararası Projeler 
Okul Eğitimi ve Gençlik Çalışmaları Birimi 

https://ankaraarge.meb.gov.tr/ -Tel: 306 89 28 
Emniyet Mahallesi, Alparslan Türkeş Cd. 4/A, 06500 Yenimahalle/Ankara 

 

 

 

 
 

 
 

1. Adım: Okul müdürü tarafından turnaportal.ua.gov.tr adresinden “e-Devlet ile Giriş Yap”   

butonuna tıklanmalıdır. (Resim – 1) 
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2. Adım: Açılan sayfada Resim 2’de belirtilen alanlara T.C. Kimlik No bilgisi ve e-Devlet şifresi 

yazılarak “Giriş Yap” butonu tıklanarak sisteme giriş yapılır. (Resim - 2) 
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   3.Adım: Açılan ekranda onayla butonuna basılır. (Resim-3) 
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4.Adım: Onay işleminden sonra açılan sayfada önce “Kabul ediyorum”, ardından “Gönder” 

butonlarına basılır. (Resim- 4) 
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    5.Adım: Bu işlemle kurum müdürünün Turna Portal sistemine kayıt işlemi tamamlanmış   

       olur. Bu işlem sadece ilk kayıt için yapılmalıdır. Sonraki girişlerde kayıt işlemine gerek 

       kalmadan giriş yapılabilmektedir. 

Daha önce kurum müdürü Turna sistemine kayıtlı ise sistem bilgileri otomatik olarak getirecektir. 

Ancak daha önce herhangi bir kayıt işlemi yapılmadı ise kurumun tanımlanması gerekmektedir. 

Tanımlama işlemi için sol üst köşede ok ile gösterilen simgeye tıklanır. (Resim-5) 
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6.Adım: Sol tarafta açılan menüden “Profil” seçeneğine tıklanır. Kişisel bilgiler ekranında okul 

müdürünün TCKN ve doğum tarihi otomatik olarak gelmektedir. E-Posta adresi ve telefon 

numarası yazılarak sağ altta bulunan “Güncelle” butonuna tıklanır. Bilgiler kaydedildikten 

sonra E-Posta ve telefon kutularının yanında “Doğrula” düğmelerine gelecektir. Bu düğmelere 

basılarak e-posta     adresine ve telefona gelen kodlar girilir ve doğrulama işlemi tamamlanır. 

(Resim-6) 
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7.Adım: Doğrulama işlemi tamamlandıktan sonra Üst kısımda bulunan ve Resim - 7’de   

gösterilen Personel Bilgileri sekmesine tıklanarak “Personel Bilgisi Ekle” butonuna basılır 

ve açılan pencerede “Evet” seçeneği işaretlenir. 
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8.Adım: Personel bilgisi ekleme ekranında Personel Türü, Şehir ve Kurum adı seçilerek 

“Sorgula” butonuna basılır. Personel bilgileri sayfasında eklenen bilgiler görüntülenir ve 

           bundan sonra kurum müdürü sisteme kurumu adına kurumsal giriş sağlayabilir.(Resim-8) 
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9.Adım: Personel bilgileri sayfasında görevi “Müdür” olan kişiler için sistemde “Öğretmen 

Ekle” butonu görüntülenir. Kurumu adına işlemlerin yetki verilen öğretmen tarafından 

yapılabilmesi ve kurumsal hesap ekranlarına erişilmesi için “Öğretmen Ekle” butonuna 

tıklanır ve Yeni Kayıt işlemi gerçekleştirilir. (Resim- 9) 
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ÖNEMLİ NOTLAR 

• Yeni Kayıt butonuna tıkladıktan sonra açılan sayfada TCKN, Ad, Soyad bilgileri yazılır ve 

kaydedilir. Kurumu adına İşlem Yapabilecek Öğretmenler Listesi’nde müdürlerin yetki 

verdiği   öğretmenlerin listesi görüntülenebilir; listeyi düzenleme ve silme işlemleri 

gerçekleştirilebilir. 

• Konsorsiyum başvurusu, Turna Portal Sistemine kurumsal giriş yapıldıktan sonra kurum 

müdürü ya da kurum müdürünün yetki verdiği öğretmen tarafından yapılabilir. 

• Kurum adına başvuruyu yetki verilen öğretmen yapacaksa, kurum müdürünce sisteme 

eklendikten sonra, yukarıda müdürler için verilen ilk 8 adımı o öğretmen de uygulamalıdır. 

   Ekleyebileceğiniz Öğretmenler ; 

• Kurumunuzun kadrolu öğretmenlerinden olabilir ya da 

• Kadrosu başka okulda olmasına rağmen kurumunuzda görevlendirme olarak çalışan 

öğretmenlerden olabilir 
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