
                       …………. LİSESİ ÖZ DEĞERLENDİRME FORMU
EĞİTİM VE ÖĞRETİMDE KALİTE
	SIRA
NO
	MADDE AÇIKLAMASI
	PUAN DEĞERİ

	1
	Öğrencilerin Hazır bulunuşluk Düzeylerinin Belirlenmesine ve Takip Edilmesine Yönelik Çalışmaların Yapılması
· Öğrencilerin hazır bulunuşluk düzeylerinin belirlenmesi (3 puan)
Belge: Öğrencilerin seviyelerindeki ilerleme veya gerilemenin takip edildiğini kanıtlayacak nitelikte sınav analiz raporları vb. belgeler.
	3

	2
	Etkileşimli Web 2.0 Araçlarının Kullanımının Aktif Olarak Sağlanması
· En az 3 farklı branştan en az 3 öğretmenin bir eğitim-öğretim yılında en az iki kez Web 2.0 araçları ile oluşturulan panoların sınıfta aktif kullanımının belgelenmesi  (2 puan)
Belge: Farklı branş, öğretmen ve tarihlere ait etkileşimli Web 2.0 araçları ile oluşturulan panoların ekran görüntülerinin alınması
Tanım: Etkileşimli Web 2.0 araçları, öğretmenlerin, öğrencilerinden çeşitli okul dışı veya sınıf içi çalışmalarını (görsel, video, farklı dosya biçimlerinde dokümanlar) yüklemelerini isteyeceği, öğrencilerin birbirlerinin çalışmaları ile ilgili görüş ve önerilerini ifade edebileceği, iş birlikçi ve paylaşımlı çalışma ortamıdır. Etkileşimin ve aktif geri bildirimin sağlanmasına destek olur. Aynı zamanda eğitimde zaman ve mekândan bağımsız çalışmayı teşvik eder. Bu amaçla EBA platformu, Padlet, Linoit, Pinup vb. araçlar kullanılabilir.
	2

	3
	Okul Dışı Öğrenme Ortamlarında Eğitim Gören Öğrenci Oranı 
· Katılımcı oranı : %50-100   (2 puan)
                                            %1-49     (1 puan)
Belge:  Her öğrencinin öğretim yılında en az bir kez eğitim öğretim faaliyetlerinin gerçekleştirileceği müzeler, bilim merkezleri, sanat merkezleri, tarihi ve kültürel mekânlar, kütüphaneler, doğal sit alanları ve ören yerleri, teknoparklar, ziyarete açık endüstriyel kuruluşlar vb. yerlerde eğitim faaliyetlerine katıldığını kanıtlayacak nitelikte resmi belgeler, davetiye, fotoğraf vb. belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Faaliyetlerin okulun isteği doğrultusunda, okulun öğretmen/öğrencilerinin katılımıyla yapılması esastır. İl/İlçe MEM veya Bakanlık tarafından planlanıp uygulanan faaliyetler değerlendirilmeyecektir. 
	2

	4
	Okul Rehberlik Faaliyetlerinin Yapılması
Milli Eğitim Bakanlığı Rehberlik ve Danışma Hizmetleri Yönetmeliği Kapsamında;
· Sınıf rehber öğretmeni sınıf rehberlik programı doğrultusunda gerekli çalışmaları yapması (1 puan) 
· Okul rehber/psikolojik danışman öğretmeninin yaptığı çalışmalar (1 puan)
Belge: Hazırlanması gereken dosyaların incelenmesi
	2

	5
	Okul Düzeyinde Öğrencilere Yönelik Sosyal, Kültürel ve Sportif Faaliyetlerin Planlanması 
Belge: Her öğrencinin en az bir kez okul düzeyinde düzenlenen sosyal, kültürel ve sportif faaliyetlere katılımını gösteren belge değerlendirme komisyonuna sunulacaktır.  Okul rehberlik servisi tarafından yapılan üst öğretim kurumu ziyaretleri bu kapsam içindedir. Münazara, belirli gün ve haftalar programları, turnuvalar, kermes, tiyatro, koro vb. faaliyetler esas alınacak olup bu faaliyetlerde aktif olarak görev alan öğrenciler değerlendirilecek, izleyici olarak katılan öğrenciler bu kapsamda değerlendirilmeyecektir. 
	3

	6
	Velilere Yönelik Sosyal, Kültürel ve Sportif Faaliyetlerin Planlanması, Faaliyet Sayısı
Her faaliyet için 1 puan olmak üzere en çok iki faaliyete puan verilebilir.
Belge: Faaliyetlerin uygulandığını kanıtlayacak nitelikte resmi belgeler, davetiye, fotoğraf vb. değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Dönemlik faaliyet sayıları esas alınacaktır. Rehberlik faaliyetleri yıllık çerçeve programı kapsamındaki çalışmalar değerlendirme dışı tutulacaktır. 
	2

	7
	Mesleki Gelişim Kapsamında Öğretmenlere Yönelik Düzenlenen Seminer, Konferans vb. Faaliyet Sayısı
Her kurumun kendi yapacağı ihtiyaç analizi doğrultusunda belirlenen faaliyetlerin planlanıp uygulanmasına 1 puan olmak üzere en çok iki faaliyete puan verilebilir.
Belge: Faaliyetlerin uygulandığını kanıtlayacak nitelikte resmi belgeler, davetiye, fotoğraf vb. değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Dönemlik faaliyet sayıları esas alınacaktır. Faaliyetlerin okul tarafından planlanması ve okulun öğretmenlerinin katılımıyla yapılması esastır. İl/İlçe MEM veya Bakanlık tarafından planlanıp uygulanan faaliyetler değerlendirilmeyecektir. 
	2

	8
	Açılan Ders Dışı Eğitim Çalışması (Egzersiz) İçin Onay Alınan Öğrencilerin Toplam Öğrenci Sayısına Oranı
· %5 veya daha fazla katılım oranı (3 puan)
· %4 - %4,99 arası katılım oranı (2 puan)
· %3 - %3,99 arası katılım oranı (1 puan)
Belge: Hesaplamada, onaylı ders dışı eğitim çalışmalarında (egzersiz) yer alan öğrenci listeleri ile e-okul sisteminden okulun toplam öğrenci sayısını veren rapor kullanılacaktır. Bu belgelerin yanı sıra katılım oranının hesabına ilişkin tutanak okul yönetimi tarafından hazırlanarak değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. %3’ten daha düşük katılıma puan verilmeyecektir.
	3

	9
	Okulun Süreli Elektronik Yayın Varlığı (Haftalık/Aylık/Dönemlik/Yıllık E-Dergi, E-Bülten, E-Gazete, Duvar Gazetesi, vb.)
Belge: Yayın(e-dergi, e-bülten, e-gazete vb.) değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Belirli gün/haftalarda hazırlanan duvar panoları değerlendirmeye alınmayacaktır. Yayın elektronik ortamda veya e-dergi şeklinde olabilir.
	3

	10
	Öğrenci Kulüpleri, Yıl Sonu Sergileri
Belge: Faaliyetlerin uygulandığını kanıtlayacak nitelikte resmi belgeler, davetiye, fotoğraf vb. değerlendirme komisyonuna sunulacaktır.
	1

	11
	Yazılı Sınavların Analizlerini İçeren Okulun Öğrenci Başarısını İzleme-Değerlendirme Raporu
Belge: Raporların uygulandığını kanıtlayacak nitelikte resmi belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır.
	3

	12
	Okul Kütüphanesinden Yararlanan Öğrenci Oranı
· Yararlanan Öğrenci Oranı: %76-100 (2 puan)
                                                              %50-75 (1 puan)
Belge: Kütüphane ödünç verme defterinin veya dijital program kayıtlarının komisyona sunulması 
	2

	ARA TOPLAM
	28








[bookmark: _GoBack]PROJE VE YARIŞMALAR
	SIRA
NO
	MADDE AÇIKLAMASI
	PUAN DEĞERİ

	1
	Öğrencilerin Yerel, Ulusal ve Uluslararası Proje ve Olimpiyatlara Katılım Durumu [(TÜBİTAK Ortaokul Öğrencileri Arası Proje Yarışması hariç)  Halkoyunları/Sportif Yarışmalar vb.)]
Şartlara uyan her yarışma için; Katılım=1 puan, Bölge derecesi=1 puan, Türkiye derecesi=1 Puan olacak şekilde en çok 3 puan verilir.
Belge: Okul müdürlüğünce yukarıdaki etkinliklerin her birine katılım için yapılan yazışmalar ve sonuçlarına ilişkin resmi belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. 
	3

	2
	TÜBİTAK Ortaöğretim Öğrencileri Arası Proje Yarışmasına (2204-A) Katılım Durumu
· İlgili proje yarışmasına katılım (4 puan)
· İlgili proje yarışmasında bölge sergisine kalmak (2 puan)
· İlgili proje yarışmasında Türkiye sergisine kalmak (1 puan)
Belge: Okul müdürlüğünce, başvuruya ve sonucuna ilişkin ilgili elektronik sistemlerden alınmış raporlar, varsa imzalanmış sözleşme değerlendirme komisyonuna sunulacaktır.
	7

	3
	TEKNOFEST, MEB Robot, Gençlik ve Spor Bakanlığı Projeleri, Kalkınma Ajansı vb Proje Başvuru Durumu
· İlgili proje kalemi ya da kalemlerine başvurusunun bulunması (2 puan)
· İlgili proje kalemi ya da kalemlerinin kabul durumu  (2 puan)
Belge: Okul müdürlüğünce, TEKNOFEST, Gençlik ve Spor Bakanlığı Projeleri, Kalkınma Ajansı vb proje kalemi ya da kalemleri ile ilgili başvuruya ve sonucuna ilişkin ilgili elektronik sistemlerden alınmış raporlar, varsa imzalanmış sözleşme değerlendirme komisyonuna sunulacaktır.
	4

	4
	Resim, Şiir, Kompozisyon, Müzik, Slogan vb. Alanlarda En Az İlçe Genelinde Düzenlenen Yarışma ve Faaliyete Katılım Durumu
Değerlendirmeye alınması için en az 2 katılım gerekmektedir. İlk 2 katılım için 1 puan, daha sonraki katılımlar için 1 puan verilecektir. Toplamda en fazla 3 puan verilebilir. Aynı yarışmaya/faaliyete çoklu katılımlar 1 katılım olarak değerlendirilecektir.
Belge: Okul müdürlüğünce yukarıdaki etkinliklerin her birine katılım için yapılan resmi yazışmalar ve sonuçlara ilişkin belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. 
	3

	5
	Erasmus+ Başvuru ve Yürütme Durumu 
· Erasmus+, İl Milli Eğitim Müdürlüğünün akredite olduğu projelere başvurusunun bulunması (2 puan)
· Erasmus+, İl Milli Eğitim Müdürlüğünün akredite olduğu projeleri yürütme (2 puan)
Belge: Okul müdürlüğünce, TURNA vb. sistemlerden alınmış raporlar, Ulusal Ajans ile yapılan yazışmalar ve e-postalar vb. kanıtlayıcı nitelikteki belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Uzun süreli projelerde, aktif dönem itibariyle devam eden projeler kabul edilecektir. 
	 4

	6
	eTwinning Faaliyeti Katılım Durumu  (Projesi Kalite Etiketi Sahiplik Durumu)
· eTwinning projesi Ulusal Kalite Etiketi almak (1 puan)
· eTwinning projesi Avrupa Kalite Etiketi almak (1 puan)
· eTwinning okulu olmak (1 puan)
Belge: Okul müdürlüğünce, ilgili elektronik sistemlerden alınmış raporlar, sertifikalar vb. kanıtlayıcı nitelikteki belgeler değerlendirme komisyonuna sunulacaktır. Uzun süreli projelerde, aktif dönem itibariyle devam eden projeler kabul edilecektir. Sadece başvuru olması puanla değerlendirilmeyecektir.
	3

	ARA TOPLAM
	24


                FİZİKİ ALTYAPI
	SIRA
NO
	MADDE AÇIKLAMASI
	PUAN DEĞERİ

	1
	Tören Alanında Atatürk Büstü ve Bayrağın Temiz, Yıpranmamış Olma Durumu
	2

	2
	Okulun Uygun Yerinde Dilek, Öneri ve Ramak Kala Kutusu Bulundurma
· Dilek, öneri ve Ramak Kala kutusunun öğrencilerin görebilecekleri bir yerde, kilitli, sağlam bir şekilde varlığı (0,5 puan)
· Dilek, öneri ve Ramak Kala kutusunun dönemde en az 2 kez kontrol edilip taleplerin kayda geçirilerek işlem yapılması (0,5 puan)
Belge: Dilek, öneri ve ramak kala kutusu açıldığında, içinden çıkanların belirtildiği tutanaklar, bu tutanakların dosyalanması ve (varsa) uyun görülen taleplerin yerine getirildiğini kanıtlayacak nitelikte yazışma, fotoğraf,  görüşme tutanağı vb. belgeler
	1

	3
	İçinde Yeterli Malzeme Bulunan İlk yardım Dolabının Varlığı
İlköğretim Kurumları Yönetmeliği 78. maddesi gereği bulundurulması gereken ilk yardım dolabı ve muhteviyatına ilişkin değerlendirme yapılacaktır. 
	1

	
4
	Okul Sağlığı Programının Uygulanması
1. Yemekhane veya kantinin denetim şartlarına uygunluğu (1 puan)
1. Sağlıklı ve temiz içme suyuna erişim ortamının sağlanması (1 puan)
Belge: Yemekhane veya Kantinin Denetim Şartlarına Uygunluğunu Kanıtlayıcı Nitelikte Resmi Belgeler, Yemekhane veya Kantini Bulunmayan Okullar Tam Puanla Değerlendirilir.
	2

	5
	Tuvaletlerin Temizliği, Kontrol Kartının Varlığı ve Aktif Olarak Kullanılması
Okul yönetimin belirleyeceği saat aralıklarında temizlik kontrolünün yapılarak kartın işlenmesi.
	3

	6
	Okul Girişlerinin Kontrolü ve Ziyaretlerin Kayıt Altına Alınma Durumu
· Okulun bahçe/bina giriş kapısında herhangi bir görevlinin bulundurulması (0,5 puan)
· Okula gelen ziyaretçilerin giriş-çıkışlarının kayıt altına alınması (giriş-çıkış saatlerinin yazımı veya imza alınması vb.) (0,5 puan)
	1

	7
	Eğitim Kurumu Mekânlarının Güvenliğini Sağlayıcı Tedbirler Alınarak Güvenli Bir Eğitim Ortamı Oluşturulması (Güvenlik Kamerası, Alarm Sistemi, İç Mekânların Güvenliği vb.)
· Okul binasında alarm sistemi bulunması(0,4 puan)
· Dış ve iç mekânları kayıt altına alan güvenlik kamerasının sürekli çalışır durumda olması (Köy okulları ile bahçesinde lojman bulunan okullar bu alt madde için tam puanla değerlendirilir.) (0,4 puan)
· Bahçe duvarı, tel örgü, çatı, bodrum gibi tehlikeli olabilecek yerlerde ve elektrik panolarında uyarı levhalarının bulunması. (0,3 puan)
· Zamanında kontrol ve dolumu yapılmış yangın tüpü bulunması (0,3 puan)
· Okul elektrik sisteminin güvenliği (prizlerin sağlamlığı, kabloların düzeni vb.) (0,3 puan)
· Pencere ve merdiven sisteminin güvenliği (pencere kilidi, merdiven güvenlik kilidi (0,3 puan)
	2

	8
	Kurum Tanıtım Yönetmeliği’ne Uygun, Yeterli Sayıda Tabela ve Yönlendirme Levhasının Varlığı
Okul tabelaları, kat yönlendirme levhaları, derslik ve diğer birimlerin isimlikleri vb.
	1

	9
	Okulda Personel/Misafirler İçin Çay Ocağı vb. Yiyecek ve İçecek Hazırlanan/Tüketilen Bölümlerinin Genel Temizlik Durumu
Bu bölümde kantin ve yemekhane hariç olmak üzere okul personelinin çay hazırladığı, mutfak olarak kullandığı alanlar ile yiyecek, içecek tüketilen alanların genel temizlik durumları değerlendirilecektir. Çay ihtiyacı kantinden karşılanıyorsa, öğretmenler odası tüketim bölgesi olarak değerlendirilecektir. Genel temizlik (bekleyen bulaşık, çöp kovaları, koku, yüzeylerin temizliği) durumu
	1

	10
	Bahçede Oyun Çizgilerinin Varlığı
Boya ile veya taş vb. nesnelerle uygun şekilde oluşturulmuş oyun çizgileri
	1

	11
	Okul / kurumlarımızdaki atıl kalan alanların ( koridor, depo vb.)  birer öğrenme ortamları hâline getirilmesi için yapılan iyileştirme çalışmaları. 
Belirlenen temalar çerçevesinde koridor veya bahçe duvarlarında resimlerin yapılması, öğrencilerin ilgi ve ihtiyaçları doğrultusunda atıl durumdaki mekânların; bodrum, koridor gibi alanların işlevsel hâle getirilmesi, hayal gücünü destekleyen öğrenme alanlarının tasarlanması, okul bahçesinde yeşil alanların oluşturulması vb.
	1

	12
	Bina Boya Durumu (İç ve Dış)
· Okulun dış cephe boya durumu (0,5 puan)
· Dersliklerin genel boyası, duvar kenarlarındaki sıra hizalarına gelen yerlerin durumu (0,5 puan)
	1

	13
	Okul Panolarının Yeterli Sayıda Olması ve Güncellik Durumu
· Belirli gün ve haftalar panosunun bulunması (0,5 puan)
· Belirli gün ve haftalar panosunun öğrencilerin yaş seviyesine uygun içerikte olması (0,5 puan)
	1

	14
	İdare Odaları ile Öğretmenler Odasının Tertip ve Düzeni
· Müdür yardımcısı odalarının genel düzeni (0,25 puan)
· Memur odasının genel düzeni (0,25 puan) 
· Öğretmenler odasının genel düzeni (masa, sandalye, koltuk, bilgisayar, masa ve dolapların üzeri) (0,5 puan)
	1

	15
	Öğrenci Masa-Sandalyesinin Genel Durumu
Bütün masa, sandalye vb. sağlamlık, vernik/boya durumu
	2

	16
	 Çevre Bilincini Artırmaya Yönelik Çalışmalar
· Erozyon, sel, toprak kayması, deprem tatbikatı, sıfır atık projesi, fidan dikme projesi vb. (0,5 puan)
· İklim değişikliği, bioçeşitlilik, evcil hayvan sevgisinin arttırılmasına yönelik çalışmalar (0,5 puan)
· Enerji verimliliği ve tasarruf tedbirleri gibi konularda farkındalık artırıcı etkinlikler yapılması (0,5 puan)
· Geri dönüşüm kutuları (pil, atık kâğıt, atık yağ vb.) (0,5 puan)
Belge: Resimler, fotoğraflar,  yapılan toplantı katılım tutanakları vb.
	2

	17
	Fiziksel Engelliler İçin Okul Binalarında Gerekli Önlemlerin Alınması
Bu bölümde okul içerisinde ve bahçesinde fiziksel engelliler için yapılmış/planlanmış her türlü çalışmalar değerlendirilecektir.
	1

	18
	Okul Servislerinin Denetlenmesi
Okul servisi bulunmayan okullar tam puanla değerlendirilir.
· Denetim formu (1 puan)
· Trafik ve servis levhalarının bulunma durumu (1 puan)
	2

	 ARA TOPLAM
	26







YÖNETİM VE ORGANİZASYON
	SIRA
NO
	MADDE AÇIKLAMASI
	PUAN DEĞERİ

	1
	Stratejik Yönetim Anlayışı
· Stratejik Planın varlığı (1 puan)
· Katılımcı yöntemlerle oluşturulma durumu (1 puan)
· İzleme değerlendirme çalışmaları yapma durumu (1 puan)
· Çalışanların performans kriterleri ve değerlendirilmesi (1 puan)
	4

	2
	Nöbetçi Görevlilerde Tanıtıcı Kullanımı (Kart, Kolluk vb.)
	1

	3
	Okulun Bilgilendirme (Brifing) Dosyasının Güncellik Durumu
Belge: Okulun Brifing dosyasının en az dönem başlarında ve dönem sonlarında güncellenmiş biçiminin komisyona takdim edilmesi durumunda puanı tam verilir.
	2

	4
	Veli-Öğretmen Görüşme Çizelgesinin Varlığı, Çizelgenin İnternet Sayfası veya Panolarda Duyurulması
· Öğretmen-veli görüşme çizelgesinin bulunması (2 puan)
Belge: Okulda görevli her öğretmenin güncel haftalık ders programına uygun veli görüşmesi için ayrılmış en az bir ders saati olduğuna dair okul yönetimi tarafından onaylanmış çizelge
· Öğretmen-veli görüşme çizelgesinin okulun internet sayfasında veya okul duyuru panosunda duyurulması (1 puan)
	3

	5
	Okul Aile Birliğinin Okul Yönetim Süreçlerine Katılımı
İmkânlar çerçevesinde okul aile birliğine çalışma yeri hazırlanması, birlikte yapılan etkinliklere ait belge ve dokümanlar
	2

	6
	MEBBİS, E-Okul, ANKBİS, TEFBİS vb. Elektronik Sistemlerin Zamanında, Eksiksiz ve Etkin Kullanılması ve Genel Olarak Güncellenmesi Gereken Verilerin Güncellik Durumu
· MEBBİS (Kademeler, hizmet puanı vb.)(1 puan)
Belge: Maaş işlemleri sistemi (KBS) ve MEBBİS raporları arasından personelin derece/kademe, sendika üyeliği vb. bilgileri içeren birbirleriyle uyumlu raporlar vb.
· e-Okul (ücretli öğretmenlik, haftalık ders programı)(1 puan)
Belge: e-Okul raporları ile uyumlu güncel haftalık ders dağıtım çizelgesi, varsa ücretli öğretmen görevlendirme onayları vb.
· ANKBİS, TEFBİS (kantin bilgileri, anketler, fatura bildirimleri vb.) (1 puan)
Belge: Katılımı istenen anketler varsa kantin bilgileri vb. 
· E-okul öğrenci fotoğraflarının en az yılda bir kez güncellenmesi  (1 puan)
	4

	7
	Okul İnternet Sayfasının Güncellik Durumu, Kurum Adına Sosyal Medya Araçlarının Herhangi Birinin Varlığı ve Mevzuata Uygunluğu
Okulun aktif çalışan internet sayfası yoksa alt maddelere bakılmaksızın sıfır puan verilir. 
· Okulun internet sayfasının güncellik durumu (Ayda en az 2 güncelleme yapılması, öğretmen-veli görüşme çizelgesinin bulunması vb.)(2 puan)
· Kurum adına sosyal medya araçlarının herhangi birinin varlığı ve mevzuata uygunluğu(2 puan)
	4

	8
	Mesleki Gelişim Kapsamında Okul Yöneticilerinin Seminer, Konferans, Hizmet içi Eğitim vb. Faaliyetlerinden En az Birine Katılmış Olma Durumu
· Okul yöneticilerinin tamamı (2 puan)
· Okul yöneticilerinin yarısı ve daha fazlası (1 puan)
Belge: Faaliyet sayıları eğitim öğretim yılı için esas alınacaktır. Faaliyetlere katılım yönündeki resmi belgeler, katılım belgesi sertifikaları, fotoğraflar vb. komisyona sunulacaktır.
	2

	ARA TOPLAM
	22

	 GENEL TOPLAM
	100
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