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zoom
Canhi Ders

Kullanim Kilavazu

-Ogretmen-

Hazwrlayan: Zeynep SARIKOC

Ankara il Milli Egitim Miidirligi “Buradayim Ogretmenim Projesi” materyalidir. izinsiz degistirilip, kullanilmamalidir.
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Zoom Nedir?

internet tabanh olarak online gériisme, toplanti, webinar (internet semineri) imkani sunan, masaiisti ve mobil olarak
kullanilabilen, ticretsiz olarak 40 dakika ve 100 kisiye kadar kullanim imkani sunan bir yaziimdir. Ueret karsilig verdigi hizmet siiresi,

katilimci sayisi ve toplanti yonetim detaylari artar.

Sistem Gereksinimleri Tarayicilar
einternet Baglantisi -kablolu ya da kablosuz (3G/4G/LTE) eWindows: Edgel2+, IE 11+, Firefox27+, Chrome30+
eMikrofon ve Hoparlor eMac: Safari 7+, Firefox27+, Chrome30+
eKamera elinux: Firefox27+, Chrome30+

eisletim Sistemleri i

L PCi¢in Donanim Gereksinimleri
*MacOsX (Mac0510.7 ya da ileri striim) eislemci: Dual Core2Ghz ya da dahailerisi (i3/i5/i7 ya da
*Windows 10, 8.1, 8, 7 AMD esdeger)

eRedHat Enterprise Linux 6.4 ya da ileri stirim *Bellek: 4GB

*i0S7.0 ya daileri sirim
Bant Genisligi Gereksimleri

ehttps://www.speedtest.net ile baglantinizin hizini kontrol
eAndroid6.0x ya da ileri stirim edebilirsiniz.

*iPad0S13 ya daileri stirim

*600 Kbps (up/down) yiksek kaliteli video icin
¢1.2 Mbps (up/down) 720p HD video i¢in



Uygulamayi

Indirme ve Kayit olma



1.

indirme:

» Zoom Video programini https://zoom.us/support/download adresinden indirebilirsiniz.

Mobil cihazlariniza indirmek icin App Store veya Google Play uygulama marketlerinden “Zoom Video” aratarak ulasabilir ve cihazlariniza
kurulumunu saglayabilirsiniz.

» Kurulum tamamlandiktan sonra program acildiginda asagidaki ekran gelir.

) Zoom Cloud Meetings

Z00Mm

Sign In

Version: 5.3.7 (32879.0927)



https://zoom.us/support/download

2. Kayit olma: Programi agtiktan sonra karsilastiginiz ekranda bulunan Sign in with (Google, SSO ya da Facebook secerseniz) cihazinizda

taniml olan SSO, Google (gmail) ya da Facebook hesabiniz iliskilendirilerek Gyeliginiz gerceklesir.
Sign Up Free tusuna tikladiginizda karsiniza gelen ekranda mail adresiniz ve belirlediginiz sifrenizle Ucretsiz kayit yapabilir, Gye olabilirsiniz.

» Mail adresiniz ile Giye olursaniz gelecek onay mailindeki onay linkini tiklayip, hesabinizi aktif ediniz.

> Uyelik islemini bitirdikten sonra programa geri dénebilirsiniz. Uye oldugunuz mail ve sifre bilgileri ile programa giris yapabilirsiniz.

) Zoom Cloud Meetings — >

Sign In

' i B
| Enter your email ] | & Sign In with 550 |
o A b -
| Enter your password Forgot? or |G Sign In with Google |
Keep me signed in Sign In | f Sign In with Facebook |

¢ Back Sign Up Free
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» Programa giris
» Toplant1 olusturma
> Toplantiya katilma
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Programa giris: Giris yaptiktan sonra asagidaki “Home- Ana Sayfa” penceresi ekrana gelir.
New Meeting (Yeni Toplanti): Yeni bir canl ders baslatmak icin “New Meeting” diigmesine tiklanir.

Join: Var olan bir toplantiya giris igin tiklanir.

Schedule: ileri tarihli bir toplanti planlamak igin tiklanir.
Share screen: Toplantiya ekran paylasimi yaparak katilmak icin tiklanir.

2 Zoom

AN

MNew Meeting ~

Schedule

Home

Share screen -~

r - T O
(O L4 Q. Search
Chat Meetings Contacts

X

Mo upcoming meetings today
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Canh Ders Baslatma
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Yeni toplantiyl agildiginda asagidaki ekran gelir. Bu asamada video kapali oldugu icin ekrandavideo goriintiilenmemektedir.
“Start Video” diigmesine basarak kullanici gériintlisii ekrana yansitilabilir. Yine ayni sekilde “stop-video” ile gériintli paylasimi sonlandirilabilir.

Meeting Topic:

Talking:

Host:
Passcode
Numeric
(Telepho|

Invite Lin

© Join Audic

Zeynep SARIKOC's Personal Meeting Room
X /

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphene

khtUIM...

Bin audio by computer when joining a meeting

Mikrofon sesini agmak icin (sesinizi aktarmaniz
icin agmalisiniz) ise “Join Audio” butonuna

tiklanir.
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Start Video yapmadiginizda ekraniniz bu sekilde goérinir. Kameraniz kapalidir gérintiniz iletilmez.

© Zoom Meeting
OO =

Mecting Topic: Zeynep SARIKOG's Personal Meeting Room

Host: Zeynep SARIKOG
Passcode:
Numeric Passcode:

|
(Telephone/Room Systems)
httpsy//us04web zoom us/j/

Invite Link:
Copy Link

o\

[ o)

Invite Others

Join Audio Share Screen

Computer Audio Connected




Canli1 Derse

Ogrenci Davet Etme
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5. Ogrenci Davet etme : “Invite Others” ya da “Participiants > Invite” tiklanir.
|

© Zoom Meeting

a

Meetiyg Topic: Zeynep SARIKOC's Zoom Meeting

Zeynep SARIKOC
Numeric P3gsi

(Telephone/Room

Invite Link:
Copy D)

Participant ID: 216744

Join Audio Invite Others

Computer Audio Connected

Acilan ekranda “Copy Invite Link” tiklanirsa davet linki; “Copy Invitation” tiklanirsa-“Join Zoom Meeting davet linki"\Meeting ID (toplanti kimlik no) ve Passcode
(toplantiya katilim sifresi) kopyalanir. Bu bilgilerfvelilerle paylasilirsa, 6grenciler canli derse katilabilir. Toplanti Linki, Meeting ID (toplanti kimlik no) ve
Passcode (toplantiya katilim sifresi) karsilama ekhaninda da yer almaktadir.

) Invite peaple o join meeting 306 022 8625 %

ype to filter

| Copy Invite Link | * Copy Invitation | Meeting Passcode: 4WKuzD
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6. Ogrenciyi / Katihmaiyi kabul etme (onay): Ogrenci toplantiya / derse katilim sagladiginda;

asagidaki bildirim ekrani gelir. Ve Participiants (Katilimcilar Listesinde) penceresinde “Waiting Room’ da (bekleme odasi) sizin kendisini kabul etmenizi bekler.

[ ] Participants (1] — O =
[ Bl . "
B4 Odrenci entered the waiting room Waiting Room (1) v Message
Odrend

Admit View

In the Meeting (1} ~

e

wid

Zeynep SARIKOC (Host, me)

Invite Mute All

“Admit” tiklanarak katihmcilar kabul edilir, katilmasi saglanir. Ya da “Participiants” penceresinde isminin yanina gelindiginde, asagidaki ekrandan “Admit”

tiklanarak kabul edilir ya da “Remove” tiklanarak red islemi yapilir: f
Il Participants (1) — O >
Waiting Room (1) ~ Message

Odrenci m Remove
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7. Katihmalari / Ogrencileri Yonetme: Ogrenciler kabul edildiginde katiimci listesi asagidaki gibidir.

© Participants (2) - O *
2 Zeynep SARIKOG (Host, me 0 A .
ynep G (Host, me) & h Meeting
a Sgrenci i
s/j/728456510257pwd=YIF6
Invite Mute All
Ask All to Unmute l
ﬁ ( Mute Participants upen Entry
1. + Allow Participants to Unmute Themselves
+ Allow Participants to Rename Themselves
Join Audio ' Play sound when someone joins or leaves i
~ Enable Waiting Room
mputer Audio Connected Lock Mesting
Merge to Meeting Window

Mute participiants upon Entry: Katilimcilar toplantiya sessiz giris yapar. Yani bu segilirse toplantiya her gelen katilimci sessiz baglar.

Allow participiants to Unmute Themselves: “Katilimcilarin kendi seslerini agmasina izin ver” (Yani yonetici seslerini kistiginda, katilimcilar acabilirler ya da
acamazlar). Varsayilan olarak secili gelir, secim kaldirilirsa s6z verilmemis cocuklarin konusmalari engellenir, boylece ders sirasinda ses kontrolii 6gretmende olur.

Allow participiants to Rename Themselves: “Katilimcilarin kendilerini yeniden adlandirmalarina izin ver” Yine varsayilan olarak secili geliyor.
Play sound when someone joins or leaves: “Giris ve ¢ikislarda zil cal” Varsayilan olarak secili gelmez. Dersten 6grenci ayrildigini anlamak icin segilebilir.

Enable waiting room: Katilimcilar 6ncelikle “waiting room” da beklesin, kabul edildikten (onay) sonra toplantiya-derse girebilsin segenegidir. Secilmezse toplanti
bilgilerine sahip olan herkes onaydan gegmeden.toplantiya katilabilir.

Lock Meeting (Toplantiyi kilitle): secildiginde ders esnasinda giris yapmak isteyenler giremezler.

Merge to Meeting Window: secildiginde katilimcilar listesi toplanti sirasinda toplanti penceresinin sagina sabitlenir.



8. Ogrencilerin / Katilimcilarin sesini agma — kapatma:
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Participants / Manage Participant (Katimcilar / Katihmcilari Yonetme): Katimcilar gériintllenip, katihmcilar yonetilebilir.

Participiants > Mute All / Unmute All : Ders anlatimi sirasinda 6grencilerin tamaminin sesleri kapatilabilir— agilabilir.

Participiants > Ogrenci secip, adinin yaninda > Ask to Unmute : Sesi kapali 6grenciye ses agma davetigdnderilir. (SOZ VERME)

Sesi agmak icin 6grencinin ekraninda beliren soruya “Unmute” cevabini tiklamasi gerekir.

The host would like you to unmute

/cv)plantl sirasinda katilimcilara / 6grencilere

bunun bilgisi mutlaka verilmelidir.

Stay muted Unmute
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Canhi Ders Yonetimi
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Mute Start Video Security Participants Chat Share Screen Pause/Stop Recording

Mute / Unmute (Sesi Kapat / Sesi Ag): Mikrofonunuzun sesini acar veya kapatir.
Start/Stop Video (Videoyu Baslat / Durdur): Toplanti ici kameranizi baslatmaniza veya durdurmaniza olanaksaglar.

Security (Hizh Guvenlik Ayarlan): Glvenlik ayarlarina kolay erisim igindir. Gorlisme ayarlari goriintilenir. Tiklandiginda asagidaki segcenekler gelir;

o “Lock Meeting” 6zelligi ile toplanti kilitlenir. Bu 6zellik kullanildiginda, toplanti artik katilimci kabul etmez.

¢ “Enable Waiting Room” se¢enegi segilirse, toplantiya gelen katilimcilar bekleme odasina alinirlar ve host / moderatér / toplanti sahibi / 6gretmen
tarafindan izin verilmesi beklendigi uyarisiyla karsilasirlar. Toplantiya gelen her katilimci igin “Admit” secenegi ile goriismeye girislerine izin verilir
ya da “Remove” segenegi ile ilgili katilimcinin gérismeye katihmi reddedilir:

“Allow Participants to” basligi altinda bulunan;

e “Share Screen” secenegi secilirse katilimcilara ekran paylasimi izni verilir, se¢im kaldirilirsa katiimcilarin ekran paylasimi yapmalari engellenir.
e “Chat” secenegi secilirse katilimcilar “chat” kullanabilir, secim kaldirihrsa katihmcilar “chat” kullanamazlar.

¢ “Rename Themselves” segenegi secilirse katilimcilar toplantida isimlerini degistirebilir, segim kaldirilirsa isim degisikligi yapamazlar.

Participants> Invite (Davet et): Ogrencilerin toplantiya katilma daveti buradan yapilir.

Chat (Sohbet): Sohbet penceresini gérintilenir.

Share Screen : tikladiktan sonra gelen ekrandan paylasilacak ekran secilip ekran paylasimi yapilabilir.

Pause Share (Paylasimi Duraklat): Paylasilan ekran duraklatilabilir daha sonra tekrar paylasimi devam edilebilir.
Record (Kayit): Derse veya toplantiya ait video kaydini baslatilir ya da sonlandirilir.

End Meeting (Toplantiyi Sonlandir): tiklanarak canli ders / toplanti sonlandirilabilir.
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10. Ekran Paylagimi:

Share: Share butonuna tikladiktan sonra gelen ekrandan paylasilacak ekran segilir ve ekran paylagimi yapilabilir.

Basic Sekmesinde;

q,\i" Wylm dgret,,%

Screen secilirse; ekraniniz size goriindiigu gibi katilimcilara yansir. Uygulamalar ya da belgeler arasinda gezinti yapacaksaniz buraya tiklayabilirsiniz.

Whiteboard secilirse, beyaz ekranda istediginiz dliizenlemeyi yapabilir, 6grencilere yansitabilirsiniz.

Sadece sectiginiz uygulama goriinsiin ve baska higbir ayrintinin (6rnegin masatsti gorintisd, klasérler, saat, dosyalar, tarih vb.) paylasiimamasini

istiyorsaniz; kullanacaginiz uygulamayi (PowerPoint sunusu, pdf belgesi, video gibi.) secebilirsiniz.

) Select a window or an application that you want to share

o 5 8 4

Whiteboard

Adobe Acrobat Pro DC Yeni Microsoft Word Belgesi.doc... m

(] Share computer sound (| Optimize Secreen Sharing for Videa Clip

Basic Advanced

Files

L

iPhone/iPad

Ekran Alintisi Araci \_G’;

Share computer sound:
bilgisayarinizdaki sesi de paylasmak
istediginiz durumlarda secebilirsiniz.

Optimize Screen Sharing for Video Clip:
Bu secenek tam ekran modunda bir
video klip paylasimi yapmanizi
saglayacaktir.
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Advanced sekmesinde;

Portion of screen: segilirse ekranin bir blimi paylasilir. Sadece secilen bolim igin paylasilan ekran yapilir.
Music or computer sound only: segilirse cihazda ¢alan bir ses dosyasi varsa o paylasilabilir.

Content from 2nd camera: secilirse bagl ikinci bir kameradan gérinti alinabilir.

© Select a window or an application that you want to share

X
Basic Advanced Files
BETA .
‘I — I q: [ =
PowerPaint as Virtual Background Portion of Screen @ Music or Cornputer Sound Only @ Content from 2nd Camera @

() share computer sound () Optimize Sereen Sharing for Video Clip m
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File sekmesinde; Bir dosya paylasmak icin “file” ile dosya secilip gonderilebilir. Bu secenek ile bulut depolamada bulunan bir dosya

paylasilabilir.

I Select a window or an application that you want to share

Basic Advanced Files
32 Y &
Dropbox Microsoft OneDrive Google Drive

g

Microsoft SharePoint

(0 share computer sound () Optimize Screen Sharing for video Clip

Cihazda yiiklii bir dosya paylasilmak isteniyorsa; chat-tiklanir,
acilan chat penceresinin sag alt tarafinda bulunan “file” tiklanir:
Agilan listeden “your computer” secilerek cihazdaki

dosya paylasilabilir.

To:  Everyone w

Type message here...

L D)

Chat

25 Cropbox

& Microsoft Onelrive
& Google Drive

ke Box

B Microsoft SharePoint

(] Your Computer
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11. Ekran Paylasim sirasindaki islemler:

New Share (Yeni Paylagim): Yeni bir ekran paylasimi baslatilabilir.
Stop share: secilirse paylasim durdurulur.

Pause share: segilirse paylasima ara verilir, ekran askida kalir, donar.

[ A v 2o 1 » I

Start Video Participants Pause Share Annotate More

Annonate: segcilirse asagidaki pencere gelir ve penceredeki araglarla ekranda diizenleme (yazi yazma, kalem, silgi vb.) yapilabilir. Sag tistteki carpidan kapatilir.

o T v 7 & O o O

Mouse Select Stamp Spotlight Eraser Format Undo Redo
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Share Screen> Advanced Sharing Options (Gelismis Paylasim Segenekleri) tiklandiginda asagidaki pencere agilir.

+ One participant can share at a time

Multiple participants can share simultanecusly

Advanced Sharing Opticns...

Record

© Advanced Sharing Options... w | Acilan penceredeki sorular sirasiyla;
How many participants can share at the same time? Bir seferde kag¢ katilimci paylasim yapabilsin?
O One participant can share at a time o/ One (Birkatilimci)
() Multiple participants can share simultaneously (dual monitors recommended) o " Multiple (Birden ¢ok katilimci) ayni anda paylasabilir. (¢ift monitor dnerilir.)
Wha can share? Kimler ekran paylasabilsin?
O only Host () Al Participants o Sadece toplanti sahibi (6gretmen - host)
) o Tum katilimcilar
Who can start sharing when someone else is sharing? . L .
. Paylagim islemini kim baglatabilir?
© only Host () All Participants A
o Sadece toplanti sahibi (6gretmen)

o Tum katilimcilar
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Ders baslamadan 10 dakika 6nce Zoom oturumunuzu aginiz.

Toplanti / ders uzadiysa otomatik toplanti sonlanir, hemen tekrar bir toplanti olusturup, bu toplantinin ID vessifresini katilimcilara iletirseniz toplantiniza tekrar
devam edebilirsiniz.

Kablosuz baglanti cihazlari genellikle belirli bir anda sinirl cihaz ile iletisime gegebilir. Bu nedenle kablosuz'baglaniyorsaniz, kablosuz baglanti kullanan diger
cihazlar mimbkiinse kullanilmamalidir. Bu durumda da iletisim sorunlari yasanirsa kablolu baglanma olanagi varsa sisteminizi kablolu olarak baglayiniz.

Zoom Websitesi Gizerinden hesabiniza giris yaparak canl ders yapmak icin ileri tarihli bir toplanti planlarsaniz (scheduled meeting) ayarlari kendiniz yapmalisiniz.

Mimkiinse parolali toplantilar ve dersler olusturunuz. Ve mimkiinse link paylasmakyerine Meeting ID ve passcode paylasiniz.

Bilgisayardan toplanti agtiginizda linkinizi ve bilgilerinizi Whatsapp tanpaylasmak isterseniz, https://web.whatsapp.com/ ve

https://fag.whatsapp.com/general/download-and-installation/how-te-log-in-or-out/?lang=tr adreslerinden bilgi alabilirsiniz.

Sol alt tarafta mikrofon simgesi kirmizi oldugunda “mute” (sessiz) demektir. Yesil oldugu halde ses gitmiyorsa, donanimsal bir ariza olabilir. Denetim
masasindan kontrol edebilir ya da mikrofon simgesinin yaninda ki ok tiklaninca agilan meniiden kontrol edilebilir. (Test speaker and microphone)

Bu anlatilan bélimler sadece bilgisayara kurulan uygulamayi kapsar.. Ancak cep telefonunda da ayni mendiler gecerlidir. Sadece ekrandaki konumlari farklilik
gosterebilir. Ancak mobil uygulamaya gore bilgisayar uygulamasinda daha fazla ayrinti bulunmaktadir.

Ogrenci “join without video” ile katilirsa gériintiisii ekrana gelmez. Yani kamerasi kapali olur. Ogrenciler birbirini gormezler.

Ogrencilerin sesleri kapatilip agildiginda, yani séz verildiginde; 6grencilere ekrana gelen secim ekraninda “Unmute” komutunu se¢cmeleri hatirlatilmalidir.

Toplantiya / derse katilan her katiimcinin ilk’katiim-sirasinda “Join with Audio” ile ses agma onayini vermesi gerekebilir.

Hazwlayan: Zeynep SARIKOC

Ankara il Milli Egitim Midrliigiu “Buradayim Ogretmenim Projesi” materyalidir. izinsiz degistirilip, kullanilmamalidir.



https://web.whatsapp.com/
https://faq.whatsapp.com/general/download-and-installation/how-to-log-in-or-out/?lang=tr



